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Az egyiittmiikodési kotelezettségrdl, valamint az elektronikus kapcsolattartas lehetéségérdl.

. Egyiittmiikodési kodtelezettség

Az dllaskeresd nyilvantartasa alatt koteles az illetékes jarasi hivatal foglalkoztatési
osztalyavalegyuttmikddni, melynek személyesen vagy meghatarozott esetekben (kapcsolat felvételkor)
elektronikusan, tgyfélkapun keresztil tehet eleget.

Az elektronikus Ugyintézési szolgéltatasok igénybevételéhez Ugyfélkapu regisztracio szikséges,
mellyel kapcsolatosan részletes tajékoztatast a www.magyarorszag.hu oldalon kaphat.

Ugyfélkapu létesitését barmely természetes személy kezdeményezheti személyesen a regisztracios
szervnél, vagy elektronikusan, amennyiben 2016. januar 1-jét kovetéen kiallitott érvényes
szemelyazonosité igazolvannyal rendelkezik. A regisztraciohoz meg kell adnia szabadon valasztott
egyedi felhasznaldi nevét és elektronikus levélcimét (e-mail cim), mivel erre a cimre kapja meg az elsé
belépéshez szikséges egyszer hasznalatos kdédjat. Az elektronikus Ugyintézési szolgaltatasok az itt
kapott felhasznaloi névvel és jelszéval vehetdk igénybe.

Természetes személy csak tdérvényben kotelezhetd elektronikus Ugyintézésre.

A Hivatal jogszabaly alapjan vélelmezi, hogy az igénybe vett elektronikus Ugyintézési szolgaltatasokat
az arra feljogositott személy hasznalja.

A kapcsolattartas modjarol a Rendelkezési Nyilvantartasban kell rendelkezni.

Amennyiben az egyittmiikodési kotelezettségének nem tesz eleget, a jarasi hivatal
foglalkoztatasi osztalya felszélitas nélkiil torli az allaskeresék nyilvantartasabol.
Az egyuttmikodeési kotelezettség keretében koteles:

e a nyilvantartdsba vevd jarasi hivatalban személyesen vagy e-lgyintézési torvényben foglaltak
szerin,az eldirt id6pontban, de legaldbb haromhavonta jelentkezni.

e az allaskeresését és elhelyezkedését befolyasold koriiményeiben bekodvetkezett valtozast
— annak bekdvetkeztétdl szamitott tizendt napon belll — bejelenti

e maga is aktivan munkahelyet keresni,

o az allami foglalkoztatasi szerv éltal felajanlott munkaeré-piaci szolgaltatast, valamint az allami
foglalkoztatasi szerv altal thmogatott képzési lehetéséget elfogadni, illetleg igénybe venni,

o a megfelel6 munkahelyhez jutast el6segité munkaeré-piaci programban részt venni, és

o a megdfelel§ munkahelyre szdél6 alldsajanlatot elfogadni.

A jarasi hivatal foglalkoztatasi osztalyan tett nyilatkozataban vallalhatja az elektronikus kapcsolattartas
keretében torténd egyuttmikodést.

Il Személyes kapcsolattartas

A jarasi hivatal foglalkoztatasi osztalyan személyesen jelenik meg. A jelentkezési kotelezettségének
legkésébb a jarasi hivatal altal megjeldlt idépontig kell eleget tennie.
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1. Webes feliileten torténé kapcsolattartas

Amennyiben az alabbi Ugyeket elektronikus uton kivanja intézni az illetékes jarasi hivatal foglalkoztatasi
osztalyan, akkor azt az alabbi linken elérhetd program segitségével teheti meg.

A program elérése:https://eugyintezes.munka.hu

Felhivjuk figyelmét, hogy a programba térténd bejelentkezéshez szilkséges az On TAJ szama és
szlletési datuma.Az elektronikus Ugyintézés inditasa,Tudomasul veszem” gombra torténd kattintassal
lehetséges.

A program orszdgosan mindenki szamara hozzaférhetd. Segitséget nyuijt:

o nyilvantartasba vételi kérelem benyujtasi szandék jelzéséhez,

o allaskeresési ellatas (allaskeresési jaradék, nyugdij el6tti allaskeresési segély) iranti szandék
jelzéséhez,

e a jogosultsag feltételeit érintdé lényeges tények és korilmények megvaltozasanak
bejelentéséhez,
a keresbtevékenység bejelentéséhez,
az allaskeresék jelentkezési kotelezettségének teljesitésehez.

Az elsd bejelentkezést kdvetben szilkséges megadnia az alabbi adatokat is:
név, lakcim, - amennyiben van- tartézkodasi hely, e-mail cim.

Az elsd belépés alkalmaval személyes adatainak biztonsaga érdekében szikséges a megadott e-mail
cimet megerésitenie. Az e-mail cim megadésa utan a rendszer kild egy 8 szamjegybél allé kédot a
begépelt e-mail cimre. A 8 jegyl kdd, valamint a csillaggal jeldlt kotelez6en kitdltendd személyes
adatok beirasaval tud bejelentkezni. A bejelentkezés utan van lehet6ség a megfelel6 menipont
kivalasztasara.

A kivélasztott Ggynek megfeleld gomb megnyomasa utan, valasz e-mailt kap a megjeldlt lakcime
szerinti illetékes jarasi hivatal foglalkoztatasi feladatokat ellaté osztalyatédl, melyben tajékoztatjak az
elézetes adatbejelentés tudomdsul vételérdl, valamint feltiintetésre kerll az érkeztetd szam, melyre
hivatkozva a késébbiekben tajékoztatdst kérhet. Erre az érkeztetd szadmra a tovabbiakban még
szuksége lehet. Az illetékes jarasi hivatal foglalkoztatasi feladatokat ellaté osztély munkatarsa az e-mail
beérkezését kévetd munkanapon a megadott e-mail cimen felveszi Onnel a kapcsolatot és értesiti a
tovabbi teend&irdl.

1. Allaskereséként torténd nyilvantartasba vételi szandékanak, valamint allaskeresési
ellatas iranti kérelem benyujtasi szandékanak jelzése
Amennyiben 6n allaskereséként nyilvantartasba kivanja vetetni magat, illetve allaskeresési ellatas iranti
kérelmet kivan benyuijtani, szandékat jelezheti az internetes fellleten.

Lehet6sége van egy kérelembenyujtast segité alkalmazas igénybevételére is. A nyilvantartasba vételi
szandékot a szokdsos madon kell jelezni az eugyintezes.munka.hu oldalon.

Az illetékes foglalkoztatasi osztaly e-mailben igazolja vissza a szandékbejelentés fogadasat, tovabba
tajékoztatja arrdl, hogy a nyilvantartasba vételi és allaskeresési ellatds megallapitasa iranti kérelmet a
nyilvantartas.nfszkerelem.hu oldalon szikséges benyuijtani.

Az illetékes foglalkoztatasi osztalytdl kapott e-mailben talalhaté érkezteté szammal, tovabba a sziiletési
datumabdl képzett kéddal tud belépni.

A kérelmet ki kell tdlteni, ezt kovetéen az ebbdl generalt pdf kiterjesztési dokumentumot le kell tolteni
sajat szamitdgépére. A mentést kdvetben a jaradék megallapitdsahoz szikséges dokumentumokat kell
feltdlteni. A munkaltatotol kapott dokumentumokat lefotézva vagy szkenelve sziikséges a sajat
szamitdgépére menteni, majd az Urlapon leirtak szerint onnan csatolni a kérelemhez. Az igy kitdltott
kérelmet a bekiildés gombbal kell elkiildeni az illetékes foglalkoztatasi osztalynak.

2. Adataiban bekovetkezett valtozas bejelentése

Amennyiben e-mail cime, telefonszdma, bankszamlaszama valtozott meg, a rendszerbe torténd
belépés utan az ,Adatvaltozasra vonatkozé bejelentés” gombra kattintva teheti meg bejelentését. A
jarési hivatal foglalkoztatasi feladatokat ellaté osztélya kuld egy valasz e-mailt, melyben a jarasi hivatal
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foglalkoztatasi feladatokat ellatd osztalya tdjékoztatja, hogy bejelentését elfogadta a levélben megjeldl
napon és a megfeleld intézkedést megteszi.

Ha a valtozas bejelentéshez dokumentum bekildést/bemutatést kér a jarasi hivatal foglalkoztatasi
feladatokat ellaté osztalya és erre hataridét szab ki, akkor azt a jarasi hivatal foglalkoztatasi feladatokat
ellaté osztalya szamara el kell juttatnia/be kell mutatnia.

Amennyiben a kért dokumentumokat a megadott hatarid6ig nem mutatja be, bejelentését a jarasi
hivatal foglalkoztatési feladatokat ellatd osztalya targytalannak tekinti.

Amennyiben viselt nevében, a&llandd lakcimében illetve tartézkodasi helyében, vagy iskolai
végzettségében, szakképzettségében tortént valtozas, Ugy személyesen kell felkeresnie az Ont
nyilvantart6 jarasi hivatal foglalkoztatasi feladatokat ellaté osztalyat. Ezen adatvéltozdsok bejelentésére
elektronikus Uton nincs lehet6ség. A személyes jelentkezéskor magaval kell vinnie a valtozast
tartalmazd okiratot: névvaltozads esetén az Uj személyi igazolvanyt, lakcimvaltozas esetén a
lakcimkartyat, uj iskolai végzettség esetén pedig az azt igazol6 dokumentumot (oklevelet,
bizonyitvanyt).

3. Koriilményeiben bekdvetkezett valtozas bejelentése

A ,Kérilményeire vonatkozé bejelentés” menipont kivalasztasa utan a rendszer felajanl egy
legdrdithetd listat, melybdl kivalaszthato a bekdvetkezett kérilmény. Ezek az alabbiak lehetnek:

nem kivan egyuttmdkddni, kéri az allaskeresdk nyilvantartasabdl valo torlését

nappali tagozatos hallgaté lett

Oregségi nyugdijra szerzett jogosultsagot

rehabilitaciés ellatasban részesiil

rokkantsagi ellatasban részesul

nem tekintheté aktiv munkahelykeresének (nem képes és kész munkaba allni egy

olyan munkahelyen, ahol a heti munkaid6 a 16 orat eléri)

egeészségi allapotaban tartds rosszabbodas kdvetkezett be

csecsemdgondozasi dijban részesll

gyermekgondozasi dijban részesul

gyermekgondozast segitd ellatasban részesiil

gyermeknevelési tamogatasban részesiil

I. letartéztatasban van, szabadsagvesztés vagy elzaras blntetését tolti

m. olyan képzési lehetéséget fogad el, amely soran a minimalbér Osszegét elérd
rendszeres tamogatasban részesll

n. oOnkéntes tartalékos katonai szolgalat keretében tényleges szolgalatot teljesit

0. rovid id6étartamu, legfeljebb 120 napig tarté keresd tevékenységet folytat
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A bejelentésre a jarasi hivatal foglalkoztatasi feladatokat ellatd osztalya kild egy valasz e-mailt,
melyben a jarasi hivatal foglalkoztatasi feladatokat ellatdé osztalya tajékoztatja, hogy bejelentését
elfogadta a levélben megjeldlt napon és a megfeleld intézkedést megteszi. Ha a valtozas bejelentéshez
dokumentum bekildést/bemutatast kér a jarasi hivatal foglalkoztatasi feladatokat ellaté osztalya és erre
hatarid6ét szab ki, akkor azt a jarasi hivatal foglalkoztatasi feladatokat ellaté osztalya szamara el kell
juttatnia/be kell mutatnia.

Amennyiben a valaszlevél adatbekérést tartalmaz és arra a jarasi hivatal foglalkoztatasi feladatokat
ellaté osztalya 15 nap elteltével nem kap valaszt, akkor a jarasi hivatal foglalkoztatasi feladatokat ellato
osztalya mulasztasnak fogja tekinteni és nem indul meg az Ugyintézés, ami esetleg szankciot vonhat
maga utan.

4. Keresotevékenység bejelentése

A keresd tevékenység létesitését a létesitéstdl szamitott 15 napon belll tudja bejelenteni a ,Keresé
tevékenység bejelentése” gomb megnyomasaval. (Kulfoldi munkaltatonal térténd elhelyezkedés esetén
iranyitészamként a 9999 beirasaval és a lenyil6 ablakbdl egy tetszdleges kozterilet kivalasztasaval
teheté meg.)

Amennyiben allaskeresési jaradékban részesul, kérelmezheti a fennmaradd o6sszeg 80%-nak
kifizetését. Ebben az esetben meg kell jeldlnie az egydsszegl kifizetésigényét a felhasznaldi feliileten.
A jarasi hivatal foglalkoztatasi feladatokat ellatd osztalya valasz e-mailben tajékoztatja a bejelentésének
elfogadasardl és a megfelel6 intézkedés megtételérdl a levélben megjeldlt napon.
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Ha a bejelentéshez dokumentum bekuldést/bemutatast kér a jarasi hivatal foglalkoztatési feladatokat
elldtd osztalya és erre hataridét szab ki, akkor azt a jarasi hivatal, foglalkoztatasi feladatokat ellato
osztaly szamara el kell juttatnia/be kell mutatnia. A keres6 tevékenység bejelentésének, tovabbra sem
feltétele az elektronikus egylUttmikddési megallapodas alairasa.

Amennyiben a kért dokumentumokat a megadott hatarid6ig nem mutatja be az alldskeresd,
bejelentését a jarasi hivatal foglalkoztatasi feladatokat ellaté osztalya targytalannak tekinti.

Rovid idétartama, legfeljebb 120 napig tarté keresé tevékenység folytatasanak bejelentése esetén a
bejelentés megtétele a munkaviszony létesitését megel6z8en szikséges, a munkavégzés idejére
torténd allaskeres6ként torténd nyilvantartas, illetve allaskeresé ellatas szineteltetése miatt.

5. Jelentkezési kotelezettség teljesitése

FIGYELEM! A jarasi hivatal foglalkoztatasi feladatokat ellaté osztalya altal megadott idépontban vagy
az azt megel6zd 5 napon belll van lehet6ség a jelentkezési kotelezettségnek eleget tenni a
~Jelentkezési kotelezettségteljesitése” gomb megnyomasaval. Az internetes fellleten térténd
jelentkezés esetén a kovetkez§ jelentkezés datumat egy valaszlevélben kildi meg a jarasi hivatal
foglalkoztatasi feladatokat ellatoé osztalya, amelyben jelzi, hogy a jelentkezés elfogadasra kerdlt.

A jarasi hivatal foglalkoztatési feladatokat ellaté osztélya altal adott idéponttdl eltérd Uj idépontban csak
akkor van lehet6sége jelentkezési kotelezettségének eleget tenni, ha egy Uj id6pontot kér a jarasi
hivatal foglalkoztatasi feladatokat ellatdé osztalyatdl ,Uj jelentkezési id6pont kérése” gomb
megnyomasaval a megadott idépontot megelézéen. Uj idépontot csak a mar megadott idépont el6tt
kérhet.

Abban az esetben, ha jelentkezési kotelezettségének nem tesz eleget és nem tudja
igazolni/dokumentalni a késedelmes jelentkezés okat, a jarasi hivatal foglalkoztatasi feladatokat ellaté
osztalya felszdlitas nélkul torli az allaskeresék nyilvantartasabdl, amely az ellatds megszintetését is
maga utan vonhatja, ha ellatast folyositanak az On részére.

IV. Ugyfélkapus kapcsolattartas

Amennyiben rendelkezik tgyfélkapuval az e-Papir szolgaltatassal nyujthatja be kérelmét, melyet nem
sziikséges alairnia, azonban ADVH hitelesitéssel (HITELESITES gombra kattintassal) kell elkiildeni. A
kérelem benyujtdsahoz  szikséges dokumentumokat is csatolhatia és elklldheti az
e-Papir szolgaltatassal. (https://epapir.gov.hu/).

Az illetékességrél a kdvetkezd linken tajékozodhat: https://illetekes.munka.hu
A TEMACSOPORT mez6t nem sziikséges kitéltenie (automatikusan téltédik).

Az UGYTIPUS-nal a ,foglalkoztatasi tamogatasok, kdzfoglalkoztatas és egyéb allami foglalkoztatasi
feladatok”-at kell kivalasztani.

A CIMZETT-nél az igyben eljaré szervezetet kell kivalasztani.
A cimzett:
*Balassagyarmati Jarasi Hivatal
*Batonyterenyei Jarasi Hivatal
*Pasztdi Jarasi Hivatal
*Rétsagi Jarasi Hivatal
*Salgoétarjani Jarasi Hivatal
*Szécsényi Jarasi Hivatal
A LEVEL TARGYA mezében sziveskedjen megadni az igényelt tamogatas fajtajat ,kérelem” stb.
HIVATKOZASI SZAM (HIVATALI)-ként amennyiben hianypétlas kiildése torténik, abban az esetben a

mar ismert a hivatal altal adott iktatészdmot kell feltintetni, igy az adott jarasi hivatal szervezeti
egysége kdnnyebben beazonosithato.

A LEVEL SZOVEGE mezdben célszerii megadni a laké vagy tartézkodasi helyét is.
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V. Egyéb informaciék

Kivételes esetben lehetséges az e-mailen t6rténd kapcsolattartas is, a lakéhely vagy tartézkodasi hely
szerint illetékes jarasi hivatal foglalkoztatési osztalyaval.

A jarasi hivatal foglalkoztatasi osztalyok e-mail cimei:

Salgétarjani Jarasi HivatalFoglalkoztatasi Osztaly foglalkoztatas.salgotarjan@nograd.gov.hu

Balassagyarmati Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly | foglalkoztatas.balassagyarmat@nograd.gov.hu

Batonyterenyei Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly foglalkoztatas.batonyterenye@nograd.gov.hu

Pasztéi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly foglalkoztatas.paszto@nograd.gov.hu
Rétsagi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly foglalkoztatas.retsag@nograd.gov.hu
Szécsényi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly foglalkoztatas.szecseny@nograd.gov.hu

Ezek az e-mail cimek megtalalhatéak a https://kormanyhivatalok.hu link alatt is.
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